
◇ข้อแนะน ำกำรลงทะเบียนคนต่ำงด้ำว◇ 
 

[ สารบญั ] 

1. การจดทะเบียนท่ีอยู ่          

2. การท าเร่ืองขอกลบัเขา้ประเทศอีก 

3. การขอต่อเวลาพ านกัชัว่คราว 

4. การเปล่ียนแปลงท่ีอยู ่(ของสถานะการพ านกัชัว่คราว) 

5. อ่ืน ๆ (แผนท่ีส านกังานตรวจคนเขา้เมือง) 

 

 
 

ชาวต่างชาติท่ีเดินทางเขา้มาในประเทศญ่ีปุ่นและไดรั้บบตัรประจ าตวัคนต่างดา้วจ าเป็นตอ้งด าเนินการลงทะเบียนระบุสถานท่ีพกั

อาศยัใหเ้รียบร้อยภายใน 14 วนั หลงัจากเดินทางเขา้มาในประเทศแลว้ 

[ สถานท่ีในการแจง้ลงทะเบียน ] ท่ีวา่การเขตของพ้ืนท่ีท่ีพกัอาศยั・ท่ีวา่การอ าเภอ 

[ เอกสารประกอบในการยืน่เร่ือง ]  ・ใบค าร้อง (ขอไดท่ี้เคาน์เตอร์ดา้นหนา้ของท่ีท าการ) 

    ・บตัรประจ าตวัคนต่างดา้ว 

* หากมีการยา้ยหรือเปล่ียนแปลงท่ีอยู่ จะตอ้งด าเนินการแจ้งเปล่ียนแปลงท่ีอยู่หลงับตัรภายใน 14 วนัหลงัยา้ย โดยการน าบัตร

ประจ าตวัคนต่างดา้วไปยงัส านกัเขต・ ท่ีวา่การอ าเภอ เพ่ือด าเนินการตามขั้นตอนของการแจง้เปล่ียนท่ีอยู ่

* การเปล่ียนแปลงต่าง ๆ เช่น การเปล่ียนช่ือ จ าเป็นตอ้งด าเนินการแจง้แกไ้ขกบัส านกังานตรวจคนเขา้เมืองในเขตท่ีพกัอาศยั 

* บตัรประจ าตวัคนต่างดา้วเปรียบเสมือนหนงัสือเดินทางตอ้งติดตวัไวเ้สมอ หากสูญหายตอ้งแจง้ความท่ีสถานีต ารวจในเขตพ้ืนท่ี

พกัอาศยัหรือเขตพ้ืนท่ีท่ีหายเพื่อออกบตัรใหม่และตอ้งกระท าภายใน 14 วนันบัจากวนัท่ีหาย ณ.ส านกังานเขตพ้ืนท่ีของตน 

 

 

นกัเรียนต่างชาติท่ีประสงคจ์ะกลบัไปเยีย่มบา้นหรือเดินทางไปต่างประทศช่วงสั้นไม่เกิน 1ปีและจะกลบัเขา้ประเทศญ่ีปุ่นอีก โดยท่ี 

วซ่ีาในหนงัสือเดินทางและบตัรประจ าตวัคนต่างดา้วยงัมีอายกุารใชอ้ยู ่กรณีน้ีจะไดรั้บการยกเวน้การท าเร่ืองขอกลบัเขา้ประเทศอีก 

 

 

เม่ือระยะเวลาของการอนุมติัการพ านักชั่วคราวจะส้ินสุดลงหากท่านมีความประสงค์จะอยู่ต่อเพ่ือการศึกษาท่านจ าเป็นตอ้ง

ด าเนินการขอต่อเวลาพ านกัชัว่คราวก่อนท่ีระยะเวลาของการอนุมติัแรกจะส้ินสุดลง 

การขอต่อเวลาพ านกัชัว่คราวนั้นไม่สามารถยืนยนัไดว้า่จะไดรั้บการอนุมติัเสมอ ทั้งน้ีจะข้ึนอยูก่บัการตรวจสอบคุณสมบติั เช่น ผล

การเรียนและการเขา้ชั้นเรียน การท างานพิเศษนอกเวลาเรียนในประเทศญ่ีปุ่น รวมถึงประวติัของสถานะการเงิน  

※ช่วงเวลาด าเนินเร่ืองจะไดสิ้ทธิในการพ านกัต่อไดอี้กประมาณ 3 เดือน 

[ สถานท่ีท าการ ]  ส านกังานเขตของท่ีพกัในส่วนกรมตรวจคนเขา้มือง 

[ เอกสารประกอบ ] ・ใบค าร้องการขออนุมติัการต่อเวลาพ านกัชัว่คราว 

  (สามารถรับไดจ้ากท่ีวา่การเขต・ฝ่ายธุรการของโรงเรียน) 

1. การจดทะเบียนท่ีอยู ่

2. การท าเร่ืองขอกลบัเขา้ประเทศอีก 

3. การขอต่อเวลาพ านกัชัว่คราว 

สาสาสากสาด 

 

 

เ 

 
 



※ท่านจะตอ้งเขียนใบค าร้องดว้ยตนเองพร้อมแนบเอกสารของทางโรงเรียนท่ีมีตราประทบัทั้ง 2 แบบ ส าหรับนกัเรียนของ BIL ท่าน

จะตอ้งท าค าร้องขอเอกสารกบัส านกังานโรงรียนและมารับเพื่อน าไปประกอบในการยืน่เอกสาร ส านกังานโรงเรียนจะใชเ้วลา 3 วนั

ท าการในการออกใบรับรอง (ไม่รวมวนัหยดุเสาร์ อาทิตย ์และ วนัหยดุราชการ) ดงันั้นจึงตอ้งมีการเตรียมการไวล่้วงหนา้ 

  ・หนงัลือเดินทาง 

  ・บตัรประจ าตวัคนต่างดา้ว 

  ・ประกาศนียบตัร BIL 

  ・ใบรับรองผลการเรียน / ใบรับรองการเขา้ชั้นเรียนของ BIL 

  ・ใบรับรองการรับเขา้เรียน (มหาวทิยาลยั・วทิยาลยัวชิาชีพ)  

  ・เอกสารรับรองการเงิน 

         ※เพื่อรับรองค่าใช่จ่ายของการเรียนและค่าครองชีพในระหวา่งศึกษาอยูท่ี่ประเทศญ่ีปุ่น 

  ・ค่าธรรมเนียม (4,000เยนรวมอากรแสตมป์ ※ช าระค่าธรรมเนียมเม่ือการยืน่ขอต่อเวลาไดรั้บอนุมติัแลว้) 

 

 

หลงัส าเร็จการศึกษาจากBIL แลว้แต่ยงัไม่ได้กลบัประเทศในทนัทีท่านตอ้งด าเนินการเปล่ียนสถานะของวีซ่าเป็น "การพ านัก

ชัว่คราว" วีซ่าการพ านกัชัว่คราวน้ีจะมีระยะเวลา 90 วนันบัจากวนัท่ีไดรั้บอนุมติั (วีซ่าการพ านกัชัว่คราวจะไม่ถือเป็นวีซ่านกัเรียน) 

ทั้งน้ีเวลาท่ีอนุมติัโดยปกติจะอยูร่ะหวา่ง 15 - 30 วนั การอนุมติัระยะเวลาของการพ านกัชัว่คราวจะใชเ้อกสารการเงิน และ เอกสาร

การเขา้ชั้นเรียนมาประกอบดว้ย 

[ สถานท่ี ] ส านกังานเขตท่ีพกัของท่านแผนกตรวจคนเขา้เมือง 

[ เอกสารประกอบ ] ・แบบฟอร์มการขอเปล่ียนแปลงสถานะของคนต่างดา้ว 

    (สามารถรับไดจ้ากท่ีวา่การเขต・ฝ่ายธุรการของโรงเรียน) 

  ・หนงัสือเดินทาง 

  ・บตัรประจ าตวัคนต่างดา้ว 

  ・ประกาศนียบตัร BIL 

  ・ใบรับรองผลการเรียน / ใบรับรองการเขา้ชั้นเรียนของ BIL 

  ・เอกสารรับรองการเงินท่ีสามารถครอบคลุมการพ านกัชัว่คราวในช่วงระยะสั้นน้ี 

  ・เอกสารยนืยนัระบุวนักลบั เช่นตัว๋เคร่ืองบิน หรือใบจองยนืยนัวนักลบั 

  ・ค่าธรรมเนียม (4,000เยนรวมอากรแสตมป์ ※ช าระหลงัไดรั้บอนุมติัการเปล่ียนสถานะแลว้) 

※ส าหรับคอร์สการเรียน 1.5 ปี ถึงแมว้่าสถานะภาพของวีซ่าจะยงัมีอายุอีก 3 เดือนหลงัจบการศึกษาแลว้ก็ตามหากช่วงก่อน

ระยะเวลาดงักล่าวไม่ไดด้ าเนินการเร่ืองการศึกษาหรือท างานสถานภาพของวีซ่านักเรียนจะถือว่าส้ินสุดลงทนัทีหลงัจบการศึกษา 

ดงันั้นการอยูใ่นประเทศญ่ีปุ่นของช่วงระยะเวลา 3 เดือนนั้นจะถือเป็นการพ านกัในประเทศญ่ีปุ่นท่ีผิดกฎหมาย 

※ส าหรับคอร์สปีคร่ึงเม่ือส าเร็จการศึกษาแลว้จะตอ้งเดินทางกลบัประเทศภายในระยะเวลาท่ีวซ่ีาก าหนดมิฉะนั้นหากพ านกัอยูเ่กิน

กวา่3เดือนจะถือวา่เป็นบุคคลท่ีพ านกัแบบผดิกฎหมาย 

 

 

หลงัจบการศึกษาจาก BIL แลว้ หากมีการท างานจะตอ้งแจง้เปล่ียนสถานะเป็นการจา้งงาน สถานะของวซ่ีาในการจา้งงานจะมีหลาย

ประเภท ดงันั้นจึงตอ้งปรึกษาผูว้า่จา้งและด าเนินการอยา่งถูกตอ้ง 

ใบต่างดา้วจะตอ้งมีการแจง้เปล่ียนสถานะการพ านกัภายในวนัท่ีจบ 

4. การเปล่ียนแปลงท่ีอยู ่ (ของสถานะการพ านกัชัว่คราว) 

5. อ่ืน ๆ 



 

แบบฟอร์มและขอ้มูลต่าง ๆ สามารถเขา้ไปตรวจสอบไดต้ามเวปไซทท่ี์ระบุน้ี 
https://www.moj.go.jp/isa/index.html 

 
 

ส านกังานตรวจคนเขา้เมืองเขตวา่การกรุงโตเกียว 

Tokyo Regional Immigration Services Bureau 

 
 

   ท่ีอยู：่〒108-8255 5-5-30,Konan,Minato-ku,Tokyo 

   โทรศพัท：์0570-034259,  03-5796-7125 （Fax） 

 


